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第 31 回大中遺跡まつり企画運営業務委託仕様書 

１．業務の内容 

 第 31 回大中遺跡まつり企画運営業務 

 

２．委託期間 

 契約締結日の翌日から令和６年１月３１日までの間 

 イベント開催日は、令和５年１１月４日（土）10：00～16：00 予定 

 ※小雨決行、荒天時中止 

 

３．委託料上限額 

 ６，３６３，０００円（消費税及び地方消費税を除く。）を上限とする。 

 ※ この金額は、本業務の調達における委託料の上限額を示すものであり契

約時の予定価格を示すものではない。 

※ 当初契約において定められた業務内容の実施に当たっては、追加の費用 

負担が生じた場合は、原則として受託者の負担とする。 

 

４．大中遺跡まつりの概要 

（１）本事業の目的 

住民が親しみやすくかつ参加しやすい要素を取り入れながら、「大中遺跡ま

つり」を通して本町のイメージアップを図り、町内外へ魅力を PR するととも

に、国指定史跡「大中遺跡」を周知し、ふるさとへの愛着や誇りを育むまちづ

くりを目的とする。 

イベント当日は、町内外から多くの来場者が予想されるため、安全かつ円滑

なイベントの運営が必要である 。そこでイベントの企画に加え、会場設営や 

来場者の送迎、警備、広報等の運営全般の業務に高い能力を有する事業者の参

画を求めることを目的としている。 

 

（２）実施会場及び実施時間の設定について 

実施予定会場及び時間設定予定は次のとおりである。 

イベント会場 
使用可能時間 

備考 
11 月 2 日（準備） 11 月 3 日（準備） 11 月 4 日（当日） 

大中遺跡公園 10:00～18:00 10:00～18:00 6:30～18:00  

であいのみち ― ― ―  

郷土資料館 調整による 調整による 8:30～16:00  

考古博物館 調整による 調整による 8:30～16:00  
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※令和５年６月８日現在。１０月上旬には使用時間を決定する予定 

※使用に係る協議及び申請等は、別途受託者が行う必要がある 

 

（３）イベント概要 

  イベント概要は次のとおりであるが、これらの事項に限定するものではな

く、あくまで目安とする。ただし、主要イベントの演目については、主催者と

必ず調整すること。 

 ① 大中遺跡公園 

  ア）主要イベントとなるステージでの演目（主催者挨拶、古代行列、火起こ

しの儀など含む。） 

  イ）大会本部、総合案内所（２か所）、救護室、休憩室、出演者控室 

  ウ）各ブース（飲食、ＰＲ、販売、体験等） 

  エ）ステージ観覧席、飲食できる席 

 ② 兵庫県立考古博物館 

  屋外ブースとして、古代体験ブース。（屋内でブースを設ける際は、飲食物

等の持ち込みが一切禁止のため、施設管理者と要協議） 

 

（４）企画イベント内容 

  「開催要項」の趣旨に沿ったものであれば特に限定するものではない。楽し

むことはもちろん、住民・行政との協働でのまちづくりや伝統文化に関連する

内容、播磨町に関わる団体や人を知り「つながる場を創出する」ことにより地

域活動の活性について考える契機となるような内容であること。 

 

５．委託業務の内容 

（１）企画運営に関する基本的事項 

 ① 受託者の提案する企画案を作成すること。 

  ア）企画案作成にあたっては、「第 31 回大中遺跡まつり開催要項」及び「４．

大中遺跡まつりの概要」に留意すること。 

  イ）企画案は、開催セレモニーを含むものとすること。 

  ウ）開催テーマに沿ったイベントを実施すること。 

  エ）お楽しみ抽選会の実施等、来場者がイベント終了まで楽しめるための工

夫を凝らすこと。（抽選会の実施にあたり必要な景品等の提供も行うこ

と。） 

  オ）会場内では、記念品等の作成及び配布を検討し、企画案に盛り込むこと。 

 ② 実施運営マニュアル、進行台本等を作成すること。 

③ 準備から開催・撤収までのスケジュール調整及び関係機関・イベントの出
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演者・司会者等との連絡調整、当日の会場運営、進行管理、各イベント出演

者のアテンド等、全ての運営業務を主催者と協議のうえ行うこと。 

④ 会場にはイベント全体を総括する運営管理責任者を必置するとともに、運

営管理に運営に要する必要かつ適切な人員配置を行うこと。 

⑤ イベントの内容に応じ、司会進行役、アシスタント等を配置すること。 

⑥ イベント内容により、事前申込み制をとるなど、主催者と協議のうえ、円

滑な運営に努めること。 

 

（２）広報宣伝 

① チラシ及びポスターを作成すること。 

② 作成したチラシ及びポスターを主催者が提供する配布計画に基づき配布す

ること。 

③ SNS や新聞等の媒体を活用した告知及びパブリシティ企画を提案し実施す

ること。 

④ 上記のほか、広報活動で有効なものがあれば提案し実施すること。 

 

（３）会場（音響、照明、映像、舞台装置を含む。）借上げ、設営、撤去 

① 会場施設等借上げ代金及び付属施設使用料、その他開催に必要な設備等の

使用料の支払いを行うこと。 

② 会場内の装飾、音響、映像、会場の案内・誘導版の設営及び撤去などを行

うこと。 

 ア）会場設営にあたっては、全体の統一性に留意し、明るい基調の装飾を施

すこと。 

 イ）来場者の円滑な動線を確保するため、会場周辺及び会場内に看板を設置

すること。 

 ウ）案内看板等は、案内表示・イベント内容等、幅広い年齢層の来客者に配

慮したものにすること。 

 

（４）資機材の手配 

 ① イベントに必要な資機材等（テント、テント幕、長机、椅子、発電機、ブ

ルーシート、その他必要物品等）を用意すること。 

 ② 各ブースにおける必要物品は、出店者と調整のうえ用意すること。 

 ③ 会場内におけるスタッフ間の連絡及び情報提供のために無線機（トランシ

ーバー等）を用意すること。 

 ④ 資機材の手配にあたっては、受注者より提出のあった見積書を基準とし、

イベント内容に応じて柔軟に対応すること。 
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（５）駐車場管理及び警備業務 

 ① 大中遺跡公園西側駐車場、蓮池小学校グラウンドにおける車両の誘導、歩

行者等の安全確保をすること。 

 ② 関係者用駐車場の台数調整を行うこと。 

 ③ 会場出入口付近（大中遺跡公園西口、東口）における来場者の安全確保を

すること。 

 ④ イベント会場内での雑踏警備、危険行為等の監視、警備。 

 ⑤ 周辺区域における警備。（大中団地自治会区域の通り抜け、近隣商業施設へ

の駐車の監視等） 

 ⑥ 来場者に対してのイベント概要や関係施設についての案内。 

 ⑦ 緊急時における一時対応。 

 ⑧ 警備計画書に基づく関係者協議の実施。 

 ⑨ その他主催者及び施設管理者からの指示に基づく業務。 

 ※本事業を安全かつ円滑に運営するため、警備員の配置などを定めた警備計

画書を作成し、その計画に基づく安全管理行うこと。 

 

（６）巡回バスの手配 

 ① 播磨町内から大中遺跡公園へ来場できるよう巡回バス（複数ルートを確保）

を手配すること。（運転者も含む。） 

 ② 巡回バス運行表、運行図の作成をし、配布及び設置をすること。 

 

（７）ステージ出演の運営 

 ① ステージプログラムを統括し、当日の進行及び運営を行うこと。 

 ② ステージ出演者の募集、調整、説明会等の実施をすること。 

 ※ステージ出演者の募集については、全体のステージ計画を主催者と協議の

うえ実施すること。 

 

（８）各ブース出店エリアの企画提案及び運営 

 ① 各ブース出店者の募集、調整、説明会等の実施をすること。 

 ② 飲食ブース出店者の募集、調整等については、播磨町商工会と協議するこ

と。 

 ③ ブースの出店において、必要な手続きを実施すること。（例：飲食ブースに

おける保健所、消防署等への手続き） 

 

（９）協議事項議事録の作成及び報告 
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 主催者及び関係機関等との協議及び打合せを行った際は、議事録を作成し、主

催者へ提出すること。なお、提出にあっては原則データで提供すること。 

 

（10）報告書の作成及びアンケートの実施 

 ① 報告書の写真撮影を行うこと。 

 ② 撮影写真は JPEG データで主催者に納品すること。なお、納品されたデー

タは主催者が作成する本件事業についてのホームページや印刷物等へ使用

できるものとすること。 

 ③ 報告書はデータ及び紙媒体（２部）で提出すること。 

 ④ アンケートを作成し、イベント当日会場で実施すること。 

   なお、アンケートを記入するブースを設けるとともに、オンライン上でも

回答できるようにすること。 

 ⑤ アンケート内容は主催者と協議すること。 

 ⑥ 回収したアンケートを集計し、報告書と一緒に提出すること。 

 

（11）その他留意事項 

 ① 業務遂行にあたっては、関係法令を遵守し、業務上知り得た内容を第三者

に漏らしてはならない。 

 ② 個人情報の取扱いについて、本町の個人情報保護条例及び関係法令を遵守

すること。 

 ③ 本業務の着手前に作業行程表を提示し、作業計画について事前協議しなけ

ればならない。なお、仕様書及び仕様書詳細に定めるもののほか、業務遂行

上必要とする事項が生じた場合は、その都度協議するものとする。 

 ④ 関連監督官庁等への各種報告・資料等の提出依頼があった場合は、指示す

る時期までに円滑に対応すること。 

⑤ 委託料には、会場使用料、イベント出演者及びブース出店者等への謝礼・

交通費等のほか、必要とする資材、機材及び出展物の運搬費等を含むことと

する。 

⑥ 本町が実施するイベントについては、環境に配慮して開催する手順を定め

ているので、以下の事項に留意すること。 

○ごみを作らないイベントの推進（ごみの持ち帰り等） 

○リサイクルの推進（分別回収の徹底等） 

○省資源・省エネルギーの推進（照明の適正化、マイカーの自粛推進等） 

○周辺環境への配慮（イベントでの危険物の使用等） 

○環境配慮意識の普及促進（広報活動での環境配慮の明示等） 

⑦ 業務を遂行する上で仕様書及び仕様書詳細に定めのない事項又は疑義が生
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じた場合は、適宜連絡調整を行い、協議の上決定する。 


